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Г Л А В А

ОРЕХОВО-ЗУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 29.07.2014 № 1456
г. Орехово-Зуево

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Об  утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории под объектами недвижимости, с предварительным согласованием места размещения объекта и свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества»
В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями), Земельным кодексом Российской Федерации, Законом Московской области от 07.06.1996г. № 23/96-03 «О регулировании земельных отношений в Московской области» (с изменениями и дополнениями),


П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Об  утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории под объектами недвижимости, с предварительным согласованием места размещения объекта и свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества» (Приложение).

2. Признать утратившими силу: 

- постановление Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 22.08.2011г. №1167 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по утверждению схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»;
- постановление Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 15.06.2012г. №788 «О внесении изменений и дополнений в приложение к постановлению Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 22.08.2011г. №1167 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по утверждению схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»;

- постановление Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 25.07.2012г. №1050 «О внесении изменений и дополнений в приложение к постановлению Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 22.08.2011г. №1167 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по утверждению схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»;

3. Опубликовать административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Об  утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории под объектами недвижимости, с предварительным согласованием места размещения объекта и свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества» на официальном сайте Орехово-Зуевского муниципального района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района Чижикова В.Н.

Глава Орехово-Зуевского 

муниципального района                                                                          Б.В. Егоров
Отп. 6 экз.:

дело, Чижикову В.Н.. Комитет по экономике,

отдел развития пром.и с/х,

Голиковой Е.А., СМИ (Н)

Приложение 

к постановлению Главы 

Орехово-Зуевского 

муниципального района
от 29.07.2014 № 1456
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Об  утверждении схем расположения земельных участков 
на кадастровом плане (карте) территории под объектами недвижимости, 
с предварительным согласованием места размещения объекта 
и свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества»
Содержание:
1. Общие положения.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также      

принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

1. Общие положения
1.1.Административный регламент (далее - регламент) по оказанию муниципальной услуги «Об утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории под объектами недвижимости, с предварительным согласованием места размещения объекта и свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях:

-повышения качества предоставления муниципальной услуги;

-определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий органом местного самоуправления муниципального образования «Орехово-Зуевский муниципальный район Московской области» по предоставлению муниципальной услуги.

Разработчиком настоящего регламента и исполнителем муниципальной услуги является отдел развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.

1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть I  от 30.11.1994 №51-ФЗ в редакции от 05.05.2014г.), (часть II от 26.01.1996 №14-ФЗ в редакции от 28.12.2003г.);

-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ в редакции от 01.01.2014г.;

-Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ в редакции от 06.09.2013г. "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

-Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ в редакции от 27.05.2014г.  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ от 02.07.2013г. "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

-Законом Московской области от 07.06.1996 N 23/96-ОЗ в редакции от 02.05.2014г. "О регулировании земельных отношений в Московской области";

-Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ в редакции от 01.01.2014г. "О государственном кадастре недвижимости";

-Федеральным законом от 22.07.2008 N 141-ФЗ в редакции от 23.07.2014г. "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования земельных отношений";
-Уставом муниципального образования Орехово-Зуевский муниципальный район Московской области;

-Положением о регулировании земельных отношений на территории Орехово-Зуевского муниципального района Московской области, принятым решением Совета депутатов Орехово-Зуевского муниципального района Московской области от 18.06.2013г. N 52/6 в редакции от 28.08.2013г. «Об утверждении Положения о регулировании земельных отношений на территории Орехово-Зуевского муниципального района Московской области».
1.3.Муниципальная услуга по подготовке постановления об утверждении схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане (карте) территории и предварительном согласовании места размещения объекта; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории под объектом (объектами) недвижимости, или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества осуществляется отделом развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.
1.4.Результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

-получение постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте)  территории и предварительном согласовании места размещения объекта;

-получение постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории под объектом (объектами) недвижимости;
-получение постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории свободных земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества;
-отказ в  предварительном согласовании выбора земельного участка;
-отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

1.5.Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, а также лица, уполномоченные заявителями выступать от их имени в силу наделения их полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1.Прием документов, представленных заявителем или его представителем для получения муниципальной услуги, осуществляется Управлением по общим вопросам и кадровой работе администрации Орехово-Зуевского муниципального района Московской области по адресу: Московская область, г.Орехово-Зуево, Октябрьская площадь, д.2, каб.214, по следующему графику:

	Прием документов
	День недели 

(по рабочим дням)
	Приемные часы

	
	Понедельник - четверг
	с 08:30 до 17:30

	
	Пятница
	с 08:30 до 16:15

	Обеденный перерыв с 12:30 до 13:30


2.2.Управление по общим вопросам и кадровой работе администрации Орехово-Зуевского муниципального района  передает документы в отдел развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района в течении 5 дней для осуществления муниципальной услуги. 

2.3Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, входит в обязанности сотрудника отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации района и осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя в приемное время отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района по адресу: г.Орехово-Зуево, Центральный бульвар, д.6, каб.311, приемный день – понедельник, часы приема: с 10.00 до 12.30 и с 14.00 до 16.30, или по телефону Отдела 8-496-416-11-72. 
2.3.1.На информационных стендах Администрации Орехово-Зуевского муниципального района размещается следующая информация:

-образцы заполнения заявлений для физических и юридических лиц;

-извлечение из законов и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

-перечень документов, необходимых для получения услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

-адрес официального Интернет-сайта муниципального образования Орехово-Зуевский район Московской области, раздел, содержащий соответствующую информацию;

- перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

2.3.2.При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник информирует заявителя о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии с действующим земельным законодательством:

- заявление для получения муниципальной услуги заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, составляется в единственном экземпляре с приложением документов, предусмотренных приложениями № 1, № 2, №3  настоящего регламента. Числа записываются арабскими цифрами.
2.3.3.Заявитель или представитель заявителя, обратившийся в отдел развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района за получением муниципальной услуги, информируется:

- о сроке рассмотрения заявления и порядке получения муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в выдаче муниципальной услуги.

2.4.Сроки предоставления муниципальной услуги.

При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) муниципальной услуги осуществляется в течение срока, не превышающего 30 календарных дней со дня поступления заявления.
2.5.Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующее:

- разработка проектов постановлений об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и предварительном согласовании места размещения объекта;  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, на котором расположен объект (объект) недвижимости или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества, если заявитель является единственным заявителем на предоставление земельного участка в аренду;

- проведение правовой экспертизы проектов постановлений;

- рассмотрение и подписание Главой Орехово-Зуевского муниципального района проекта постановления;

- регистрация подписанного постановления в администрации;

- получение постановления заявителем.

2.6.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги может быть отказано либо рассмотрение заявления может быть приостановлено в случаях, если:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям действующего законодательства.

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- решение суда о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- заявление гражданина или юридического лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
В случае принятия решения об отказе или приостановлении в предоставлении муниципальной услуги, заявителю не позднее 10 рабочих дней после его принятия направляется сообщение об отказе  с указанием причины за подписью Первого заместителя (заместителя) Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района или приостановлении с указанием причины за подписью начальника (заместителя) отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации района.

2.7.Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указан в приложениях № 1, № 2, №3  настоящего регламента.

2.8.Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для осуществления муниципальной услуги перечень необходимых документов указан в приложениях №1, 2,3 к настоящему регламенту.

В заявлении, подаваемом на имя Главы Орехово-Зуевского муниципального района, должны быть указаны:

- наименование заявителя - юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина (копия паспорта);

- адрес (место нахождения) заявителя и его телефон;

- местоположение земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка (при наличии);

- дата составления заявления.

2.9.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.Требования к документам, представляемым заявителем:
2.10.1.Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их местонахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью.

2.10.2.Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.10.3.Предоставлению в равной мере подлежат:

- нотариально заверенные копии документов;

- копии документов, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших оригинал документа;

- незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа, при этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы.

2.11.Консультации и справки в объеме, предусмотренном настоящим регламентом, предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги согласно графику приема, указанному в п. 2.2.

2.12.Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.12.1.Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 
наименовании и графике работы отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.

2.12.2.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.3.Здание, в котором находятся помещения для предоставления муниципальной услуги, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.12.4.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов.

2.12.5.Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

2.12.6.Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.

2.12.7.Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.12.8.Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов.

2.12.9.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.13.Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки их в Отдел при получении муниципальной услуги, принимаются вне очереди.
3. Административные процедуры

3.1.Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и предварительном согласовании места размещения объекта; или  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории под объектом (объектами) недвижимости; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества, если заявитель является единственным заявителем на предоставление в аренду этого земельного участка, с приложением документов, необходимых для принятия постановления, согласно приложениям № 1, № 2, №3 настоящего регламента.

3.2.При поступлении документов в Управление по общим вопросам и кадровой работе администрации района производится регистрация сотрудником Управления поступившего заявления, занесение его в электронную базу данных регистрации обращений заявителей.

3.3.Основанием для начала действия является заявление, завизированное Главой района и (или) первым заместителем Главы администрации района. 

Заявление с документами  поступает к начальнику отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района. Далее завизированное заявление поступает к сотруднику Отдела.

Сотрудники отдела развития промышленности и сельского хозяйства осуществляют проверку наличия и достаточности прилагаемых к заявлению документов, соответствие их требованиям законодательства, полномочия лица, подавшего заявление, и регистрируют поступившее заявление с приложенными документами в журнале Отдела.

В случае отсутствия необходимых документов, находящихся  в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, сотрудники Отдела самостоятельно запрашивают недостающие сведения.
3.4.Специалист Отдела развития промышленности и сельского хозяйства, ответственный за подготовку постановления:

- разрабатывает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и предварительном согласовании места размещения объекта; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, на котором расположен объект (объекты) недвижимости; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества, если заявитель является единственным заявителем на предоставление в аренду этого земельного участка  либо принимает решение об отказе или приостановлении в оказании услуги.
- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом постановления в правовой отдел, ответственный за проведение правовой экспертизы;

- специалист Управления по общим вопросам и кадровой работе после проведения правовой экспертизы в порядке делопроизводства направляет указанные документы первому заместителю Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района, курирующему вопросы земельных отношений, для рассмотрения и визирования;
- Глава Орехово-Зуевского муниципального района рассматривает и подписывает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и предварительном согласовании места размещения объекта; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, на котором расположен объект (объекты) недвижимости; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории для ведения личного подсобного хозяйства или огородничества, если заявитель является единственным заявителем на предоставление в аренду этого земельного участка.

3.5. После подписания постановления, специалист Управления по общим вопросам и кадровой работе администрации Орехово-Зуевского муниципального района проводит его регистрацию. Количество экземпляров постановления, необходимых для выдачи заявителю, передается в отдел развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.

3.6.Выдача поставщиком муниципальной услуги заявителю (под роспись) постановления Главы Орехово-Зуевского муниципального района. Внесение записи о факте выдачи результата оказания муниципальной услуги, как положительного, так и отрицательного, осуществляется в журнал отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.
3.7.Сотрудник, исполняющий настоящую муниципальную услугу, обязан: 

· информировать заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

· осуществлять прием заявлений, прошедших регистрацию;

· рассматривать заявления и принимать решения по обращениям;

· уведомлять заявителя о принятом решении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  заместителем Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района, курирующим вопросы земельных отношений, и начальником отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области, Орехово-Зуевского муниципального района.

4.2. Должностные лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение специалистами отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.5. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги
5.1. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованные лица могут сообщить заместителю Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района, курирующему вопросы земельных отношений, о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя Главы Орехово-Зуевского муниципального района по адресу: Московская область, г.Орехово-Зуево, Октябрьская площадь, д.2, каб. 214 (для юридических, физических лиц и их представителей).

5.4. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.5. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дата.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.8. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

5.9. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

Приложение № 1

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ  ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ (КАРТЕ) ТЕРРИТОРИИ 

И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА 

РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА
1) Заявление о предоставлении услуги, зарегистрированное по правилам делопроизводства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.

2)  Обоснование нормативной площади земельного участка.

3)  Технико-экономическое обоснование земельного участка.

4) Акт выбора земельного участка, согласованный с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями и владельцами инженерных сетей (при их наличии) (оригинал и копия).

5) Схема расположения земельного участка, согласованная  в установленном порядке (оригинал и копия).

6)  Кадастровый план территории (КПТ.1 – КПТ.4), на котором указан испрашиваемый земельный участок. В случае, если данный документ не будет представлен заявителем, он должен быть получен по межведомственному запросу.

7)   Информационное сообщение, опубликованное в СМИ, о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка.

8)   Градостроительная проработка (за исключением линейных объектов) (при наличии).

9) Акт согласования местоположения границы земельного участка, согласованный в установленном порядке (при наличии смежных землепользователей)
Приложение №2

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ  (КАРТЕ) ТЕРРИТОРИИ, НА КОТОРОМ

 РАСПОЛОЖЕН ОБЪЕКТ (ОБЪЕКТЫ) НЕДВИЖИМОСТИ
1) Заявление о предоставлении услуги, зарегистрированное по правилам делопроизводства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.

2) Кадастровая выписка (форма КВ.1). В случае, если данный документ не будет представлен заявителем, он должен быть получен по межведомственному запросу.

3) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (оригинал и копия), согласованная в установленном порядке.

4) Акт согласования местоположения границы земельного участка, согласованный в установленном порядке (при наличии смежных землепользователей).
5) Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, или выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на такое здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке. В случае, если данный документ не будет представлен заявителем, он должен быть получен по межведомственному запросу.

6) Кадастровый план территории (КПТ.1 – КПТ.4), на котором указан испрашиваемый земельный участок. В случае, если данный документ не будет представлен заявителем, он должен быть получен по межведомственному запросу.

7)  Обоснование нормативной площади земельного участка.

Приложение №3
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ПОСТАНОВЛЕНИЯ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ  (КАРТЕ) ТЕРРИТОРИИ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО, ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА ИЛИ ОГОРОДНИЧЕСТВА

1) Заявление о предоставлении услуги, зарегистрированное по правилам делопроизводства администрации Орехово-Зуевского муниципального района.

2) Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (оригинал и копия), согласованная в установленном порядке.

3) Акт согласования местоположения границы земельного участка, согласованный в установленном порядке (при наличии смежных землепользователей).

4) Уведомление Учреждения «Комитет по управлению имуществом администрации Орехово-Зуевского муниципального района» о том, что заявитель является единственным заявителем на предоставление земельного участка в аренду.
6) Кадастровый план территории (КПТ.1 – КПТ.4), на котором указан испрашиваемый земельный участок. В случае, если данный документ не будет представлен заявителем, он должен быть получен по межведомственному запросу.

7)  Сообщение о приеме заявления о предоставлении земельного участка в аренду, опубликованного в СМИ.
