Г Л А В А

ОРЕХОВО-ЗУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 25.07.2012 г.  № 1050
г. Орехово-Зуево
О внесении изменений и дополнений в приложение 

к      постановлению      Главы     Орехово-Зуевского 
муниципального    района    от   22.08.2011г.  № 1167 
«Об  утверждении  административного   регламента 
по     предоставлению       муниципальной      услуги  
«Оформление   документов   по  утверждению схем 
расположения земельных участков на кадастровом 
плане территории»

В  соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Внести изменения и дополнения в приложение к постановлению Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 22.08.2011г. № 1167 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оформление документов по утверждению схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»:

1.1. Пункт 2 содержания административного регламента читать в  следующей редакции: «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги».

1.2. Пункт 3 содержания административного регламента читать в  следующей редакции: «Административные процедуры».

1.3. По всему тексту административного регламента вместо слов «Отдел по общим вопросам и кадровой работе администрации Орехово-Зуевского муниципального района» читать «Управление по общим вопросам и кадровой работе администрации Орехово-Зуевского муниципального района».
1.4. Раздел 2 административного регламента переименовать в «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги».
1.5. Пункт 2.1. раздела 2 административного регламента после слов «Московская область, г. Орехово-Зуево, Октябрьская площадь, д.2, каб.214» дополнить словами: «по следующему графику:
	Прием документов
	День недели 

(по рабочим дням)
	Приемные часы

	
	Понедельник - четверг
	с 08:30 до 17:30

	
	Пятница
	с 08:30 до 16:15


Обеденный перерыв с 12:30 до 13:30»
1.6. Пункт 2.2. раздела 2 административного регламента после слов «приемный день – понедельник, часы приема: с 10.00 до 12.30 и с 14.00 до 16.30» дополнить словами: «или по телефону Отдела 8-496-416-11-72». 
1.7. Пункт 2.5. раздела 2 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания: «В случае принятия решения об отказе или приостановлении в предоставлении муниципальной услуги, заявителю не позднее 5 рабочих дней после его принятия направляется сообщение об отказе или приостановлении с указанием причины за подписью Первого заместителя (заместителя) Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района.»
1.8. Пункт 2.11. раздела 2 административного регламента изложить в следующей редакции: «Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.11.1. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Отдела.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.11.3. Здание, в котором находятся помещения для предоставления муниципальной услуги, имеет туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.11.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов.

2.11.5. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

2.11.6. Место для информирования и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, стульями и столом.

2.11.7. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.11.8. Место для приема заявителей снабжено стулом, имеется место для письма и раскладки документов.

2.11.9 .В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.»
1.9. Раздел 3 административного регламента переименовать в «Административные процедуры».

1.10. Пункт 3.3 раздела 3 административного регламента изложить в следующей редакции: «Основанием для начала действия является заявление, завизированное Главой района и (или) первым заместителем Главы администрации района. 

Заявление с документами  поступает к начальнику отдела развития промышленности и сельского хозяйства администрации Орехово-Зуевского муниципального района. Далее завизированное заявление поступает к сотруднику Отдела.

Сотрудники отдела развития промышленности и сельского хозяйства осуществляют проверку наличия и достаточности прилагаемых к заявлению документов, соответствие их требованиям законодательства, полномочия лица, подавшего заявление, и регистрируют поступившее заявление с приложенными документами в журнале Отдела. 

В случае отсутствия необходимых документов, находящихся  в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, сотрудники Отдела самостоятельно запрашивают недостающие сведения».
1.11. Пункт 3.4. раздела 3 административного регламента после слов «разрабатывает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории и предварительном согласовании места размещения объекта; или об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, на котором расположен объект (объекты) недвижимости» дополнить словами: «либо принимает решение об отказе или приостановлении в оказании услуги».
1.12. Пункт 3.5. раздела 3 административного регламента изложить в следующей редакции: «После подписания постановления, специалист Управления по общим вопросам и кадровой работе администрации Орехово-Зуевского муниципального района проводит его регистрацию. Количество экземпляров постановления, необходимых для выдачи заявителю, передается в отдел развития промышленности и сельского хозяйства.»

1.13. Пункт 3.6. раздела 3 административного регламента дополнить словами: «Внесение записи о факте выдачи результата оказания муниципальной услуги, как положительного, так и отрицательного, осуществляется в журнал Отдела».
1.12. Раздел 3 административного регламента дополнить пунктом 3.7. следующего содержания: 
«Сотрудник, исполняющий настоящую муниципальную услугу, обязан: 

· информировать заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

· осуществлять прием заявлений, прошедших регистрацию;

· рассматривать заявления и принимать решения по обращениям;

· уведомлять заявителя о принятом решении».
         2. Опубликовать  настоящее постановление на официальном сайте Орехово-Зуевского муниципального района.

 3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Орехово-Зуевского муниципального района Чижикова В.Н.

Глава Орехово-Зуевского 

муниципального района                                                                     А.П. Филиппов

отп. 5 экз.:

дело, Ломтевой Л.В., Блаженновой Н.В., 
Голиковой Е.А., СМИ. (Т)
